ŞİRVAN TARIM MÜDÜRLÜĞÜ KAMU HİZMET STANDARTLARI TABLOSU 
	SIRA
	VATANDAŞA SUNULAN HİZMETİN ADI
	 BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER
	HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ (EN GEÇ SÜRE)

	 1
	Yem Bitkileri Desteklemesi
	 1-ÇKS Belgesi
2-Başvuru Dilekçesi
	 2 iş günü

	 2
	ÇKS (Çiftçi Kayıt Sistemi) Kayıtları
	1-Başvuru dilekçesi
2-Çiftçi Bilgi Formu
3-Arazi Bilgi Formu
4-Çiftçi Belgesi
5-Kimlik Fotokopisi
6-Tapu Müdürlüğünden onaylı Tapu Fotokopisi veya Onaylı Bilgisayar Fotokopisi
	 1iş günü

	 3
	 MGD (Mazot Gübre Desteği
	 ÇKS kaydı
	1 iş günü

	 4
	Dane Mısır Desteklemesi
	1-Başvuru Dilekçesi
2-ÇKS Kaydı
3-Müstahsil Makbuzu
4-Arazi Kontrol Formu
	 2  iş günü

	 5
	Tarımsal Elektrik Aboneliği
	1-Başvuru Dilekçesi
2-Kimlik Fotokopisi
3-Tapu Kaydı
	1iş günü

	 6
	Arazi Vasıf Değişikliği
	  Tapu Kadastro Müdürlüğünün yazısına istinaden;
1-Başvuru Dilekçesi
2-Tapu Kaydı
3-Tapu Krokisi
	 2 iş günü

	 7
	 Çiğ Süt Desteklemesi
	  1-Üretici Örgütleri için İcmal-1 Hazırlama Yetki Belgesi
2-Üretici örgütlü ise üyelik belgesi
3-Fatura ve/veya müstahsil makbuzu
Başvurular fatura/müsatahsil makbuzunun ait oldupu ayı takip eden ayın sonuna kadar
	 1 iş günü

	 8
	Arı Yetiştiriciliği Desteklemeleri
	1-Başvuru Dilekçesi
2-Arılık ve Koloni Bildirim Formu
3-Arıcı kayıtlı olduğu il/ilçe dışından müracat ediyorsa Arı Konaklama Belgesi ve Veteriner Sağlık Raporu
Başvuru tarihleri her yıl tebliğ ile belirlenir.
	 1 iş günü

	 9
	 Su Ürünleri Ürün Destelemesi ve Yavru balık Desteklemesi
	1-Müracat Dilekçesi
2-Su Ürünleri Yetişiticilik Belgesinin il/ ilçe müdürlüğünce onaylı fotokopisi
3-Müstahsil makbuzu veya satış faturasının aslı veya onaylı sureti veya ikinci sureti
4-Su ürünleri yetiştiriciliği ile ilgili örgüt bulunan yerlerde, bu örgüte üyelik belgesi
5-Yavru Balık Desteklemesi için ayrıca yavru balığın satın alındığı tesise ait Su Ürünleri Kuluçkahane Belgesi veya il/ilçe müdürlüğünce onaylı fotokopisi
Başvurular yıl sonuna kadar, Aralık ayına ait fatura veya müstahsil makbuzu için takip eden yılın Ocak ayı sonuna kadar
	 2 iş günü

	 10
	  Anaç Sığır Desteklemesi
	 1-Yetiştirici Örgütünün Başvuru Dilekçesi ile ekinde desteklemeye başvuran üyelere ait liste
2-Örgüte ait İcmal Hazırlama Yetki Belgesi
Başvuru tarihleri her yıl tebliğ ile belirlenir.
	1 iş günü

	 11
	 Anaç Manda Desteklemesi
	1-Başvuru Dilekçesi
2-Türkvet İşletme Tescil Belgesi
Başvuru tarihleri her yıl tebliğ ile belirlenir.
	 1 iş günü

	 12
	 Buzağı Desteklemesi
	 1-Başvuru Dilekçesi
Damızlık Sığır Yetiştiricileri Birliği Soykütüğü Üyeleri , örgütleri aracılığı ile başvurur
Başvuru tarihleri her yıl tebliğ ile belirlenir.
	1 iş günü

	 13
	 Hisseli Satış
	 1-Tapu Sicil Müdürlüğünden yazı
2-İl Tarım Müdürlüğü Döner Sermayesine 115TL ücret ödemsi gerekmektedir
	 1 iş günü

	 14
	 Sertifikalı Tohumluk Kullanımı Desteklemesi
	 1-Başvuru Dilekçesi
2-Talep Formu
3-Tohumluk Satış Faturası
4-Tohumluk Sertifikası Fotokopisi
	 1iş günü

	 15
	 Sertifikalı Fidan Kullanımı Desteklemesi
	 1-Başvuru Dilekçesi
2-Talep Formu
3-Fidan Satış Faturası
4-Fidan Sertifika Fotokopisi
5-ÇKS Belgesi
	1iş günü

	 16
	  Hayvancılık İşletmelerinin Kuruluş
Ön İzni
	1-Başvuru Dilekçesi
2-Yönetmeliğe Uygun Doldurulmuş Beyanname
3-Arazinin Plan Krokisi ve Çapı
4-İşletmenin Kurulacağı Arazinin Aidiyetini Gösteren Belge
5-İşletme Arazisi İçin Tarım Arazilerinin Korunması ve Kullanılmasına Uygunluğu Hususunda Alınan Görüş Yazısı
6-Çed Kararı Yazısı
7-Kurulacak İşletme Arazisi için:
Mücavir Alkan İçinde ise;
-Yerel Beldiye
-Sağlık bakanlığı
-Çevre ve Orman Bakanlığı Taşra Teşkilatlarından Görüş Yazısı
Mücavir Alan Dışında ise;
-Bayındırlık ve İskan Bakamlığı
-Çevre ve Orman Bakanlığı
-Kültür ve Turizm Bakanlığı
-Tapu  ve Kadastro Genel Müdürlüğü Mahalli Teşkilatları ile İlgili Yerel Kurumlardan Görüş Yazısı
-Çed Olumlu veya Çed Gerekli Değildir Kararı
	  22 iş günü
(Tespit edilen eksiklikleri tamamlaması için verilen süre hariç)

	 17
	 Hayvancılık İşletmelerinin 
Kuruluş İzni
	 1-Başvuru Dilekçesi
2-Yapı Ruhsatı
3-Vaziyet Planı(İlgili İmar Kuruluşunca Onaylanmış 1/500 veya 1/1000 Ölçekli)
4-Mimari Proje (1/50 veya 1/100 Ölçekli,Detaylı olarak Hazırlanmış ve onaylanmış)
5-İmar Planı (İlgili Yönetmeliğe Uygun Olarak Hazırlanmış ve Onaylanmış)
6-İş Akış Şeması
7-Termin Planı ve Bu Konudaki Açıklama Raporu
	  22 iş günü
(Tespit edilen eksiklikleri tamamlaması için verilen süre hariç)

	 18
	  Hayvancılık İşletmelerinin 
Çalışma İzni
	1-Başvuru Dilekçesi
2-Yapı Kullanım İzni
3-Çed olumlu belgesi veya raporu (Çed Raporu Düzenlemesi Dereken Tesisler İçin)
4-İşletme etrafının yeterli yükseklikte Çit, Duvar veya Tel örgüyle çevrili olması
5-Foseptik Çukurunun Bulunması
6-Katı Atık Deposu Bulunması
7-İlgili Kurumların Uygun Görüş Yazısı
	  22 iş günü
(Tespit edilen eksiklikleri tamamlaması için verilen süre hariç)

	 19
	  Kanatlı İşletmelerinin Kuruluş
Ön İzni
	 1-Başvuru Dilekçesi
2-Firma Yetkilerinin İmza Sirküleri
3-Yönetmeliğe Uygun Doldurulmuş Beyanname
4-Arazinin Plan Krokisi ve Çapı
5-İşletmenin Kurulacağı Arazinin Aidiyetini Gösteren Belge
6-İşletme Arazisi İçin Tarım Arazilerinin Korunması ve Kullanılmasına Uygunluğu Hususunda Alınan Görüş Yazısı
7-Çed Kararı Yazısı
8-Kurulacak İşletme Arazisi için:
Mücavir Alkan İçinde ise;
-Yerel Beldiye
-Sağlık bakanlığı
-Çevre ve Orman Bakanlığı Taşra Teşkilatlarından Görüş Yazısı
Mücavir Alan Dışında ise;
-İl Özel İdare Müdürlüğü
-Bayındırlık ve İskan Bakamlığı
-Çevre ve Orman Bakanlığı
-Kültür ve Turizm Bakanlığı
-Tapu  ve Kadastro Genel Müdürlüğü Mahalli Teşkilatları ile İlgili Yerel Kurumlardan Görüş Yazısı
-Çed Olumlu veya Çed Gerekli Değildir Kararı
	  22 iş günü
(Tespit edilen eksiklikleri tamamlaması için verilen süre hariç)

	 20
	  Kanatlı İşletmelerinin
Kuruluş İzni
	 1-Başvuru Dilekçesi
2-Yapı Ruhsatı
3-Vaziyet Planı(İlgili İmar Kuruluşunca Onaylanmış 1/500 veya 1/1000 Ölçekli)
4-Mimari Proje (1/50 veya 1/100 Ölçekli,Detaylı olarak Hazırlanmış ve onaylanmış)
5-İmar Planı (İlgili Yönetmeliğe Uygun Olarak Hazırlanmış ve Onaylanmış)
6-İş Akış Şeması
7-Termin Planı ve Bu Konudaki Açıklama Raporu
	  22 iş günü
(Tespit edilen eksiklikleri tamamlaması için verilen süre hariç)

	 21
	  Kanatlı İşletmelerinin
Çalışma İzni
	1-Başvuru Dilekçesi
2-Yapı Kullanım İzni
3-Çed olumlu belgesi veya raporu (Çed Raporu Düzenlemesi Dereken Tesisler İçin)
4-Teknik Müdür ve/veya Sorumlu Veteriner Hekime ait Meslek Odalarından Alınmış Üyelik Belgesi
5-Teknik Müdür ve/veya Sorumlu Veteriner Hekimin İşletme İle Yapmış Oldukları Sözleşme
6-Teknik Personel İle Yapılan sözleşme Listesi
7-Ticaret Sicil Gazetesi veya İlgili Meslek Odasından Alınmış Üyelik Belgesi
8-Personel Listesi
9-İtfaye Raporu
	  22 iş günü
(Tespit edilen eksiklikleri tamamlaması için verilen süre hariç)

	 22
	 Gezginci Arıcılık Konaklama Belgesi
	 1-Yurtiçi veteriner sağlık raporu
2-Dezenfeksiyon belgesi
3-Arıcı Kimlik kartı
4- Konaklama sahibi ile imzalanan sözleşme
	 2 iş günü
(Tespit edilen eksiklikleri tamamlaması için verilen süre hariç)

	 23
	  Tarımsal Amaçlı Kooperatif 
Kuruluşlarının İzni
	 1- Başvuru Dilekçesi(En az 7 çiftçi imzalı),
2- İkametgah Belgeleri(En az 7 çiftçi),
3- Nüfus Cüzdan Fotokopileri(En az 7 çiftçi),
4- Çiftçilik Belgesi Fotokopisi(En az 7 çiftçi)
5- Kooperatif Kuruluş Etüdü Ücretinin Döner Sermayeye ödendiğine dair dekont
	  5 iş günü
(Tespit edilen eksiklikleri tamamlaması için verilen süre hariç)

	 24
	 Çalışma izni ve Gıda Sicili Belges
	 1) Başvuru Dilekçesi
2) Bağlı olduğu meslek kuruluşundan üyelik veya faaliyet belgesi,
3) Şirket ana sözleşmesinin yayınlandığı Ticaret Sicil Gazetesi veya noter onaylı nüshası,
4) İmza sirküleri sureti,
5) Gayrisıhhî Müessese ruhsatı veya noter onaylı nüshası,
6) Kapasite raporu veya Ekspertis Raporu,
7) Sorumlu yöneticinin noter onaylı sözleşmesi, diploma örneği ve söz konusu iş yerinde sorumlu yönetici olarak çalıştığına dair meslek odasından alacağı belge (meslek odası olmayanlardan
istenmeyecektir)
	  7 iş günü (Taşra)
(Tespit edilen eksiklikleri tamamlaması için verilen süre hariç)

	 25
	 Gıda Üretim izin Belgesi
	 1-)Başvuru Dilekçesi
2-)Çalışma izni ve gıda sicili belgesi sureti (Noter onaylı)
3-) Sorumlu yöneticinin noter onaylı sözleşmesi , diploma örneği ve söz konusu iş yerinde sorumlu yönetici olarak çalıştığına dair meslek odasından alacağı belge (meslek odası olmayanlardan
istenmeyecektir)
4) Marka tescil belgesi (marka adı yazılabilmesi için Türk Patent Enstitüsü’ne başvurduğuna dair belge ve emtia listesi) veya Vergi Levhası
5-)Üretilecek ürünün bileşen listesi
6-)Üretim teknolojisi , üretim akış şeması
7-) TGKya uygun Etiket Örneği
8)Üretim İznine Esas Beyanname (Tebliği Yayınlanmış Ürünler için)
	  7 iş günü (Taşra)
(Tespit edilen eksiklikleri tamamlaması için verilen süre hariç)

	 26
	 Amatör Balıkçılık Belgesi
	 1.Başvuru Dilekçesi
2.Nüfus Cüzdanı Fotokopisi
3.Fotoğraf (1 adet)
	 1 iş günü


Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenilmesi veya başvuru eksiksiz belge ile yapıldığı halde, hizmetin belirtilen sürede tamamlanması durumunda ilk müracaat yerine yada ikinci müracaat yerine başvurunuz.
	 İlk Müracaat Yeri :
	İkinci Müracaat Yeri :

	 İsim         : İlker ÇOLAK
	 İsim        : İsmail ŞAKIMA

	 Unvan      : Ziraat Mühendisi
	 Unvan     : Veteriner Hekim

	 Adres       : İlçe Tarım Müdürlüğü Lojmanları
Zemin Kat  Şirvan / SİİRT                
	Adres     : İlçe Tarım Müdürlüğü Lojmanları

Zemin Kat  Şirvan / SİİRT               

	 Tel           : 0 484 511 20 13
	 Tel          : 0 484 511 20 13

	 Faks        : 0 484 51120 11
	 Faks       : 0484 51120 11

	 E-Posta: [image: image1.png]
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	 E-Posta  : ismailsakima@gmail.com


