ŞİRVAN KAYMAKAMLIĞI

(İlçe Nüfus Müdürlüğü)

HİZMET STANDARTLARI TABLOSU

	SIRA NO
	VATANDAŞA SUNULAN HİZMETİN ADI
	BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER
	HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ
(EN GEÇ SÜRE)

	1
	İşleme Alınan Boşanma Kararı
	Vatandaşın bizzat müracaatında kesinleşmiş 2 suret mahkeme kararı
	15 dakika

	2
	İşleme Alınan Tashih Kararı
	Vatandaşın bizzat müracaatında kesinleşmiş 2 suret mahkeme kararı
	15 dakika

	3
	Evlenme İşlemleri
	Evlenme beyannamesi, sağlık raporu, Akdeniz anemisi testine ilişkin kan alındı belgesi, nüfus cüzdanı fotokopisi, nüfus kayıt örneği,6 fotoğraf
	30 dakika

	4
	Doğum
	Doğum bir sağlık kuruluşunda gerçekleştirilmiş olması halinde Tasdikli doğum raporu, değilse beyan esas alınır
	15 dakika

	5
	Saklı Nüfus
	Saklı nüfus ilmuhaberi-dilekçe-beyan Formu”nun ilmühaber bölümü saklı nüfusun ikamet ettiği

 Köy Veya mahalle muhtarınca onaylanır. Daha sonra aynı formun “ Dilekçe” bölümü ilgili 
Tarafından adı, Soyadı ve dilekçe tarihi yazılarak imzalanır Nüfus Müdürlüğüne başvuruda
 Bulunur.
	_ _ _ __ _

	6
	Ölüm Karinesi ve Gaiplik
	Ölüm karinesi bulunan kişinin alt veya üst soyundan bir kişinin ya da kardeşlerinin, bunlar yoksa mirasçılarının dilekçe ile başvurarak olayı belgelendirmeleri ya da yetkili makamların durumu resmî bir yazı ile nüfus müdürlüğüne bildirmeleri gereklidir
	20 dakika

	7
	Ölü Olduğu Halde Aile Kütüğünde Sağ Görünenler
	Ölümü belirten resmî belge olarak; sağlık kuruluşları veya özel hastanelerce düzenlenen kayıtlara dayanılarak kamu kuruluşlarınca verilmiş yazı veya raporlar, trafik kazalarıyla ilgili raporlar, mahkeme kayıtları, mahkeme kararları veya benzeri belgeler kabul edilir
	20 dakika

	8
	Tanıma
	Babanın, nüfus memuruna, mahkemeye, notere veya konsolosluğa yazılı başvurarak düzenlenen resmî senette ya da vasiyetnamede belirtilen çocuğun kendisinden olduğunu beyan etmesidir. Tanıma beyanında bulunan kimse küçük veya kısıtlı ise veli veya vasisinin de rızası gerekir.
	20 dakika

	9
	Nüfus Cüzdanı
	Mernis sisteminde kayıtlı Nüfus cüzdanlarının yenilenmesi için belge istenilmemekte olup, sistemde kaydı olmayan cüzdanlarda ise nüfus cüzdan talep belgesi ve yeni halini gösterir iki fotoğraf gereklidir.
	10 dakika

	10
	Aile Cüzdanı
	Onaylı Uluslararası nüfus cüzdanı talep belgesi ve yeni halini gösterir 2 fotoğraf
	15 dakika

	11
	Din değiştirme talebi
	İlgili ergin kişinin yazılı talebi esas alınır
	10 dakika

	12
	Nüfus kayıt örneği
	İlgili kişinin talebi esas alınır ayrıca eşi, veli, vasi, alt ve üst soyları ya da vekillik belgesini ibraz edenlerden yazılı beyan aranmaz
	1 dakika

	13
	Adres beyanı
	Adres beyan formu
	10 dakika


Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenilmesi veya başvuru eksiksiz belge ile yapıldığı halde, hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz. 
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