                                                                                    T.C.

     ŞİRVAN HALK EĞİTİM MERKEZİ  MÜDÜRLÜĞÜ     KAMU HİZMETLERİ STANDARTLARI TABLOSU
	SIRA
NO
	HİZMET’İN ADI
	BAŞVURUDA İSTENEN
BELGELER
	HİZMETİN
TAMAMLANMA
SÜRESİ(EN GEÇ)

	1
	Kursa kayıt
	 

1-Form dilekçe2-nüfus cüzdanı (TC.Kimlik Numaralı) 3- Açılacak kursun özelliğine göre öğrenim belgesi (Yabancı uyruklularda mülki amir onayı.) 

 
	 

 

5 dakika

	2
	Kurs açılma talebi 
	 

Aynı eğitim programını talep eden 12 kişinin isim listesi. (Okuma ve yazma kursları ile unutulmaya yüz tutmuş geleneksel el sanatları kurslarında sayı aranmaz.) 

 

 


	 

 

7 Gün

	3
	Açık İlköğretim Okulu,Açık lise ve Açık Meslek Lisesine Kayıt. 

 
	 

1-Öğrenim Belgesi(Diploma aslı/tasdikname aslı), 2-Nüfus Cüzdanı, 3-(Bir)1 adet fotoğraf ve bakanlığımızca belirtilen kayıt ücretinin yatırıldığına dair banka dekontu 
	 

 

10 dakika

	4
	Kayıt Yenileme
	1)Kayıt ücretini yatırdığına dair banka dekontu.

2) Şirvan Halk Eğitimi Merkezi Müdürlüğünün Okul Aile Birliği hesabına 5 TL’nin yatırıldığına

dair banka dekontu.
	5 dakika

	5
	Öğrenci Belgesi Nüfus Cüzdan fotokopisi 15 Dk.
	Öğrenci Belgesi Nüfus Cüzdan fotokopisi 
	5 dakika

	6
	Kayıp Belge ve

Sertifika yerine geçecek

Belgenin tanzimi
	1)Nüfus Cüzdanı Fotokopisi

2)Dilekçe
	5 dakika

	7
	 Okur-yazar olup da okuryazarlık belgesi olmayan vatandaşlar için sınav yapılması. 

 


	1-Dilekçe 

2-Nüfus Cüzdanı ve sureti


	10 gün



	8
	Usta Öğretici Müracaatı


	1-Form Dilekçe 2- Nüfus cüzdanı 

3-Diploma/alanında öğreticilik yapabileceğine dair öğrenim belgesi

 


	5 Gün

	9
	Mezuniyet/Ayrılma Belgeleri

Halk Eğitim Merkezlerinde Açık İlköğretim Okulu Mezuniyet Belgesi Verilmesi


	Nüfus Cüzdanı
	10 Dakika

	10
	Mezuniyet/Ayrılma Belgeleri

Halk Eğitim Merkezlerinde Açık öğretim Lisesinden Mezuniyet
	1- Nüfus Cüzdanı

2- Eğitim Teknolojileri Genel Müdürlüğünce Belirlenen

Diploma Harcı Dekontu
	10 Dakika


Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda 

ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz. 

  

	İlk Müracaat Yeri
	Halk Eğitim Merkezi

	İsim/Unvan
	Murat TUT   -   Halk Eğitim Merkezi Müdürü

	Adres
	Küfra Mah. Şht.Yüz.Hakkı Akyüz Cad.

	Tel
	0 (484) 511 20 60

	Faks
	0 (484) 511 20 12

	e-posta
	sirvanhem@hotmail.com

	
	 

	İkinci Müracaat Yeri
	İlçe Milli Eğitim Müdürlüğü

	İsim/Unvan
	Ahmet BARLAS  -  İlçe Milli Eğitim Müdürü

	Adres
	Hükümet Konağı Binası 4. Kat

	Tel
	0 (484) 511 20 48

	Faks
	0 (484) 511 20 12   

	e-posta
	sirvan56@meb.gov.tr


 

 

Murat TUT
Şirvan  Halk Eğitim Merkezi Müdürü

